Sachbearbeiter - Einkauf (m/w/d)

(6850)

© standort: Erfurt Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 2990 - 3300 Euro pro Monat
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Fir eines unserer namhaften Kundenunternehmen suchen wir ab sofort einen Kaufmannischen Sachbearbeiter im
Einkauf (m/w/d) in Vollzeit40 Stunden pro Woche, Teilzeit ab 35 Stunden méglich.

Ilhre Aufgaben:

e Bestellwesen: Priifen, Freigeben und Ubergabe von Bestellungen an Lieferanten gemaR Einkaufsrichtlinien.

e Bedarfskoordination: Erfassung, Kontrolle und Biindelung von Bestellanforderungen inklusive Monitoring
offener Banfen im SAP R/3 MM-Modul.

e Rechnungspriifung: Kontrolle von Lieferantenrechnungen und Weiterleitung an zustandige Stellen bei
Abweichungen.

e Dokumentation: Sicherstellung einer liickenlosen und nachvollziehbaren Dokumentation aller
Einkaufsprozesse.

Sie bringen mit:

e Qualifikation: Abgeschlossene kaufmannische AUsbildung, z.B. als Kaufmann fir Grof3- und AuRenhandel,
Industriekaufmann, Burokaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation.

e Berufserfahrung: Praktische Erfahrung im Einkauf oder in der Bestellabwicklung wiinschenswert.

e EDV-Kenntnisse: Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise SAP-Anwenderkenntnisse.

e Sprachkenntnisse: Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Ihre Vorteile bei uns:

e Tarifgarantie gemaR DGB/GVP-Tarifwerk mit transparenten und hoheren Léhnen, kontinuierlicher Erh6hung
des Entgelts, Flexibilitat durch ein Arbeitszeitkonto sowie tariflich garantiertem Weihnachts- und
Urlaubsgeld und bis zu 30 Tage Jahresurlaub

e Kundenspezifische und tbertarifliche Zulagen

e Profitieren Sie von attraktiven Mitarbeiterrabatten bei mehr als 800 namenhaften Marken wie z.B. Apple,
adidas, Sixt u.v.m.

e Attraktives Pramiensystem mit bis zu 300 € Bonuszahlung

e Betriebliches Gesundheitsmanagement sowie Weiterbildungs- und QualifizierungsmaBnahmen durch
unsere GeAT Akademie

Interessiert?
Bewerben Sie sich jetzt. Wir freuen uns auf Sie!

Profitieren Sie von 30 Jahren Erfahrung in der Personaldienstleistung! Nutzen Sie jetzt Ihre Chance und starten Sie gemeinsam
mit uns in Ihre berufliche Zukunft!

Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens werden nicht berticksichtigte Bewerbungen bzw. gespeicherte Daten unter
Wahrung des Datenschutzes ordnungsgemdal3 vernichtet.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige



GeAT Erfurt
Juri-Gagarin-Ring 152
99084 Erfurt

0361 6635820

erfurt@geat.info

Abteilung(en): Grundrauschen-Kampagne-Januar

Tarifvertrag: DGB/GVP-Tarifwerk

Impressum

Entgeltgruppe: 4


https://www.geat.de/impressum/

	Sachbearbeiter - Einkauf (m/w/d)

